Geschaftsordnung des Vorstandes des Ostseetanz Greifswald e. V.
1. Der Vorstand des Ostseetanz Greifswald besteht gemaf} der Satzung aus:

- dem 1. Vorsitzenden
- dem 2. Vorsitzenden
- dem Schatzmeister
- dem Schriftflihrer

- dem Sportwart

- dem Pressewart

- dem Jugendwart

2. Vorstandssitzungen finden nach Bedarf, mdglichst einmal im Monat, statt. Sie
werden von einem Vorsitzenden oder einem weiteren vertretungsberechtigten
Vorstandsmitglied einberufen. Die Einladung kann formlos erfolgen. Der Mitteilung
einer vorlaufigen Tagesordnung bedarf es nicht.

3. Der Vorstand ist beschlussfahig, wenn mindestens vier seiner Mitglieder, darunter
einer der vertretungsberechtigten Vorstandsmitglieder, anwesend sind. Der Vorstand
entscheidet mit einfacher Mehrheit seiner anwesenden Mitglieder. Jedes
Vorstandsmitglied hat eine Stimme. Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme
des 1. Vorsitzenden, bei seiner Abwesenheit die des 2. Vorsitzenden.

4. Uber die Vorstandssitzungen ist ein Protokoll zu fiihren, das von dem
vertretungsberechtigten Vorstandsmitglied, das die Sitzung geleitet hat, und dem
Protokollfihrer zu unterzeichnen ist.

5. Der Vorstand kann Beschlisse auch in elektronischer Form fassen. Der
Beschlussvorschlag wird durch den 1. Vorsitzenden erarbeitet und liegt wird dann zur
Abstimmung an alle Vorstandsmitglieder versandt. Fir die Beschlussfassung gelten
die Regelungen wie unter Pkt. 3. Die Beschlusse werden bei den Protokollen
abgelegt.

6. Die Aufgaben der einzelnen Vorstandsmitglieder sind wie folgt geregelt:

1. Vorsitzender

Gesamtleitung, Vorbereitung und Leitung der Vorstandssitzungen, Vorbereitung und
Leitung der Mitgliederversammlung, Vertretung des Vereins bei Verbanden und
anderen Tanzclubs, Gestaltung von Vertragen und Erarbeitung des Vereinsrechts,
Vertragsverhandlungen mit Trainern/Ubungsleitern, Fiilhrung der Vertragsakten,
Durchfuhrung von Ehrungen, Einberufung der Mitgliederversammlung, Antrage auf
Sportférderung bei der Hansestadt Greifswald sowie bei Sportverbanden, sonstiges
Zuschusswesen, Meldung der Mitgliederstatistik an Verbande

Vertretung: 2. Vorsitzender
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2. Vorsitzender

Vertretung des 1.Vorsitzenden, Beschaffungswesen, Koordination bei
Neubeschaffung und Reparatur von clubeigenen Inventargegenstanden nach
Vorstandsbeschluss, Organisation von Veranstaltungen und deren Vorbereitung
Vertretung : 1.Vorsitzender

Schatzmeister

Buchflhrung, Aufbewahrung der Blcher u. Belege gem. AO, Durchfiihrung des
Zahlungsverkehrs, Erstellung des Jahresabschlusses, Erstellung
Haushaltsvoranschlag, Verwaltung des Vereinsvermogens, Bearbeitung
Versicherung, Steuern incl. Betriebspriufung, Abrechnung von Veranstaltungen,
Honorarabrechnungen, Uberwachung/Bearbeitung samtlicher
Abrechnungen/Zahlungen, Vertretung: 1. Vors. fur
Zahlungsverkehr/Vermodgensverwaltung/Honorarabrechnungen.

Schriftfuhrer

ProtokollfUhrung der Mitgliederversammlung, der Jugendversammlung und bei
Vorstandssitzungen, Ausfihrung der Einladung zu Mitgliederversammlungen
Vertretung : Pressewart

Sportwart

Vertretung des Vereins in Sportangelegenheiten bei Fachverbanden soweit nicht der
1. und 2. Vorsitzende sind , Gewahrleistung des statutengerechten Sportbetriebes,
Planung von Veranstaltungen, Betreuung der Trainer/Ubungsleiter/Lizenztrager
Leistungssportangelegenheiten incl. Turniermeldungen

Vertretung: 2. Vorsitzender

Pressewart

Verantwortlich fiir Offentlichkeits- und Pressearbeit sowie WerbemaRnahmen ,
Sonderaufgaben, Begleitung der Organisation von Veranstaltungen, Webauftritt
Vertretung: bei Offentlichkeits- und Pressearbeit 1. Vorsitzender, ansonsten
Schriftfuhrer

Jugendwart

Aufgaben nach der Jugendordnung, Vertretung des Vereins in Sportangelegenheiten
bei Fachverbanden und 6ffentlichen Stellen mit dem entsprechenden Jugendbereich
soweit nicht der 1. oder 2. Vorsitzende zustandig sind, Kontakte zu
Erziehungsberechtigten in Zusammenarbeit mit den Trainern

Vertretung: Sportwart

Uber die vorstehende Festlegung hinaus unterstiitzen sich die Vorstandsmitglieder
gegenseitig.

Der Vorstand

Greifswald, den 6.12.2016
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